Projektplan

Projektnamn

Välj ett kort och tydligt namn

Projektidé

2-3 meningar om vad projektet handlar om. Detta kommer vi att publicera och använda i olika sammanhang.

Erfarenheter från tidigare projekt

Vi vill veta att ni kommer att klara av att genomföra projektet – nämn vad ni inom projektgruppen gjort tidigare.

Vem skall genomföra projektet

Nämn de personer som kommer att förekomma i tidsredovisningar. Om ni inte vet alla namn – nämn vilka kompetenser ni behöver rekrytera för att genomföra projektet.

Syfte och målgrupp

Vad vill ni uppnå – lyft blicken; vilka är det som skall dra nytta av projektet. Var så specifik som möjligt. 

Geografiskt verksamhetsområde

Är det hela Södertälje Landsbygd, en begränsad del av området, eller går projektet utöver området in i grann-Leaderområden. Vilken konkret ort utgår projektet från?

Projektets mål

Det här är de konkreta målen. Er avsikt är att faktiskt nå de här målen. De måste vara så konkreta att man efter projektets slut kan säga om målen uppnåddes eller inte.
Genomförandeplan och tidsplan

Beskriv vad ni gör i projektet och i vilken ordning. Om projektet är längre än ett år vill vi gärna se delmål, så att LAG kan följa upp om det löper som det skall.

OBS att slutredovisning fordrar att den sista räkningen är betald och att slutrapport skrivits. Var inte alltför snäv.

Plan för att sprida resultatet

Projektets resultat skall vara till allmän nytta. Hur ser ni till att er speciella målgrupp får reda på att det finns ett resultat de kan ha nytta av? 

Övergång till ordinarie verksamhet

Ett projekt skall leda till ett resultat som är ”hållbart”, d.v.s. det lever vidare utan att få projektstöd efter projekttidens slut. Hur avslutar ni projektet så att resultatet lever vidare? Vad är meningen att händer sedan?

Kostnadsbudget

Använd huvudrubrikerna Löner, Indirekta kostnader, Investeringar och Övriga kostnader
OBS att det ni får gratis i form av ideellt arbete eller att kommunen bjuder på anställdas arbetstid är en kostnad för projektet! Dessa kostnader återkommer sedan i finansieringsplanen. 
Finansieringsplan

Hur mycket projektstöd söker ni av Leader? 

Får projektet intäkter – t.ex. genom att ta inträde till något evenemang ni ordnar?

Medfinansiering i form av kontant stöd eller i form av arbete eller resurser projektet får nyttja gratis

Slustumman är samma som kostnadbudgetens slutsumma. 

Lite råd

Många projekt lägger till rubriken ”Bakgrund” för att förklara för dem som inte är insatta vad projektet handlar om. Håll texten under de andra rubrikerna kort och tydlig – som att ni svarar på raka frågor med raka svar. Behöver ni breda ut er för att förklara närmare – använd rubriken ”Bakgrund” och bilagor. 
Tänk på att det viktigaste är den personliga konakten och substansen i projektet. LAG vill förstå projektet! 
Be om hjälp av kansliet om något är svårt. Kansliet är till för det! När det finns en bra substans i projektet kan kansliet hjälpa till att formulera. 
Detta formulär för projektplan kan laddas ned på www.sodertaljelandsbygd.se
